Sefor

Guatemala 31 de enero del 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Vice ministerio del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente del 3 al 31 de Enero del presente afio, segun
contrato Administrativo por servicios técnicos nimero 171-2018, aprobado mediante
acuerdo ministerial nimero 9-2018, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura serie A No. 16

ACTIVIDADES REALIZADAS:

v

v

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el registro y distribucion de
papeleria que ingresa a la Delegacion de Sistemas Informaticos.

Brindar apoyo en actividades competentes a la Delegacién de Sistemas
Informaticos.

Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacion de Sistemas Informativos e informar at encargado segtin corresponda
el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la
Delegacion de Sistemas Informaticos.

Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que
refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacion de

Sistemas-Informaticos. e '

Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

v

v

Asignacion de técnico para atender los requerimientos solicitados por las

diferentes areas.
Apoyo de entrega de equipos solicitados para las diferentes actividades que se

realizan.
Se brindé apoyo en consultas internar competentes dentro de la delegacién de sistemas

informaticos.
Se dio a conocer a los trabajadores del Vice ministerio el formulario para la

creacién del correo ministerial.

Entrega de direccion de correos ministeriales a cada usuario que no contaba con
correos ministeriales del Vice ministerio del Deporte.

Control y archivo de recepcién de documentos recibidos en la delegacidn.

Llevar el control especifico de los correos ministeriales.
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